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1.

I. Postanowienia ogdlne
§1
Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, w sklad ktorej
wchodza: wypozyczalnia, czytelnia wraz z Multimedialnym Centrum Informacji
(MCI).
Zbiory udostgpniane s3 w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie
z organizacja roku szkolnego, w godzinach pracy nauczyciela bibliotekarza.

§2

1. Do zadan biblioteki nalezy:

1) Gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie czytelnikom ksiggozbioru.

2) Wspieranie nauczycieli i uczniow w samoksztatceniu, dostarczanie im $rodkow
dydaktycznych, podrgcznikoéw oraz literatury fachowe;.

3) Pomoc rodzicom w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych, poprzez dobor
odpowiedniej literatury pedagogiczne;j.

4) Wspolpraca z uczniami, nauczycielami, rodzicami (prawnymi opiekunami) w
zakresie zakupu ksigzek do biblioteki.

5) Prowadzenie dokumentacji biblioteki: ksiagg inwentarzowych, ksiegi ubytkow,
archiwizacji zdjec.

6) Organizowanie wycieczek do innych typow bibliotek oraz instytucji kultury, celem
zapoznania z ich dziatalno$cia, jak roéwniez uczestnictwa w wydarzeniach
przygotowywanych przez instytucje, ktore rozwijaja wrazliwos¢ kulturowa
I spoteczna.

7) Wspieranie dziatan szkoly w zakresie przygotowania uczniow do zycia
W spoleczenstwie informacyjnym.

8) Stwarzanie uczniom warunkow do nabywania umiejetnosci wyszukiwania,
porzadkowania 1 selekcjonowania informacji. Pozyskiwania jej z roznych zrodet
| zasobow bibliotecznych.

9) Prowadzenie zaje¢ bibliotecznych w celu rozwijania wrazliwosci kulturowej i
spoteczne;.

10) Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych =zainteresowan ucznidOw oraz
pogtebianie u nich nawyku czytania, uczenia sig.

I1. Zasady Korzystania z wypozyczalni
§3

1. Kazdy uzytkownik posiada konto tradycyjne, zatozone z chwilg zapisu do
biblioteki. Czytelnikiem moze by¢: uczen, nauczyciel, rodzic (prawny opiekun)
lub pracownik szkoty.

2. Zbiory biblioteki wypozyczane sg jedynie na osobiste konto czytelnika.



10.

Jednorazowo, mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki. W okreslonych przypadkach
nauczyciel bibliotekarz moze, zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ ilos¢ wypozyczanych
woluminow.

Zwrot podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych oraz pozostalych wolumindw,
uplywa w ostatnim tygodniu zajg¢ biezacego roku szkolnego lub w chwili
opuszczenia przez ucznia (pracownika) szkoty.

Opiekunowie klas, klasopracowni moga dokonywa¢ wypozyczen zbiorowych dla
ucznidow poszczegdlnych oddziatow. Opiekunowie (nauczyciele) ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materialy edukacyjne.

Uzytkownicy maja wolny dostep do polek z ksigzkami, pod nadzorem nauczyciela
bibliotekarza.

Wobec czytelnikdbw przetrzymujacych ksigzki, stosuje si¢ wstrzymanie
wypozyczen, az do momentu zwrdcenia zaleglych pozycji.

W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki, czytelnik musi
zwréoci¢ taki sam lub inny wolumin, o tej samej lub wyzszej wartosci, po
poprzednim porozumieniu si¢ z bibliotekarzem.

Wypozyczone ksigzki nalezy szanowaé, obejrze¢ 1 zglosi¢ bibliotekarzowi
ewentualne uszkodzenia.

Dane osobowe gromadzone w bibliotece, podlegaja ochronie zgodnie z ustawa
0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2016 r. poz. 922 z dnia 28.06.2016).

III. Zasady korzystania z czytelni

§4

Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki, to miejsce nauki wtasnej
i zaje¢ dydaktycznych wynikajacych z harmonogramu zaje¢ w biezacym roku
szkolnym.

Uczniowie przebywajacy, w czasie zajeciach dydaktycznych, w czytelni sa pod
opieka nauczyciela, ktory prowadzi zajecia.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiggozbioru podrecznego,
czasopism 1 zbioréw wypozyczalni.

W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow 1 picia napojow oraz
korzystania z telefonéw komorkowych.



IV. Zasady korzystania z Multimedialnego Centrum Informacji

§5

Komputer stuzy do przegladania edukacyjnych programow multimedialnych,

dostepnych w bibliotece oraz do wyszukiwania informacji w Internecie.

Korzysta¢ z niego mogg wszyscy uczniowie, nauczyciele (prawni opiekunowie)

oraz pracownicy szkoty .

Przy stanowisku komputerowym mogg pracowac jedynie dwie osoby.

Na prac¢ przy komputerze potrzebna jest zgoda nauczyciela bibliotekarza. Przed

jej rozpoczgciem nalezy wpisac si¢ do zeszytu ewidencji.

. Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomos$¢ jego obstugi

I oprogramowania. Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwac sprzetu,

powinien jednak stuzy¢ radg i pomoca.

Uzytkownik ma obowiazek:

1) informowa¢ nauczyciela bibliotekarza o nieprawidtowym dziataniu sprzgtu;

2) zachowac cisze I nie zaktocac pracy innych uzytkownikow.

Uzytkownikowi nie wolno:

1) instalowa¢ wlasnych programow i dokonywa¢ zmian w istniejgcym
oprogramowaniu;

2) wylaczac¢ | wlacza¢ urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody bibliotekarza;

3) wykorzystywa¢ oprogramowania do celow komercyjnych, naruszajacych
godnos¢ innych oséb oraz niezgodnych z prawem.

Za nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara, w formie zakazu korzystania

z komputera, w okreslonym przez nauczyciela bibliotekarza czasie.



SZKOLNY REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW
I MATERIALOW EDUKACYJNYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 11
SPECJALNEJ W ZAMOSCIU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Przedmiot Regulaminu
1).Niniejszy ,,Regulamin Kkorzystania z darmowych podrecznikow 1 materialow
edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwiazane Z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostgpu do podrecznikow lub
materiatdéw edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrecznikoéw | materialow edukacyjnychna stan Szkot,
C) postepowanie W przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

1. ZADANIA BIBLIOTEKI
§2

1.Biblioteka szkolna prowadzi ewidencj¢ 1 przechowuje podrgczniki oraz materialy
edukacyjne.

2.Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki, materialty edukacyjne, majace
posta¢ papierows i elektroniczna,

3.W dyspozycji biblioteki pozostaje jeden dodatkowy komplet podrecznikoéw i materiatow
edukacyjnych dla ucznia danej klasy.

4.Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki oraz na stronie internetowej Szkot
http://www.soswzamosc.internetdsl.pl/.

I1l.  PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY
§3

1.Podreczniki oraz materiaty edukacyjne zostaja przekazane na stan biblioteki.

2.Podreczniki oraz materiaty edukacyjne stanowig wlasnos¢ Szkot.

3.Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane Szkotom w ramach dotacji powinny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.

IV. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§4

1. Do wypozyczania podrecznikow oraz materialow edukacyjnych uprawnieni sa:

1) Uczniowie klas | szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2014/ 2015;
2) Uczniowie klas 11 szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2015/2016;
3) Uczniowie klas 111 szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2016/ 2017,
4) Uczniowie Klas IV szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2015/2016;
5) Uczniowie klas V szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2016 /2017,
6) Uczniowie klas V1 szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2017 /2018;
7) Uczniowie klas | gimnazjum poczawszy od roku szkolnego 2015/ 2016;

8) Uczniowie klas 1l gimnazjum poczawszy od roku szkolnego 2016/ 2017;


http://www.soswzamosc.internetdsl.pl/

9) Uczniowie klas 11l gimnazjum poczawszy od roku szkolnego 2017/ 2018;
10) Uczniowie klas VII szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2017/2018;
11) Uczniowie klas VIII szkoty podstawowej poczawszy od roku szkolnego 2018/2019.

§5
1.0kres trwania wypozyczenia .
1) Wypozyczanie podrecznikow | materiatow edukacyjnych odbywa si¢ w pierwszym
tygodniu wrzesnia danego roku szkolnego.
2) Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy,a W ostatnim
tygodniu czerwca danego roku szkolnego sg zwracane na konto biblioteki szkolnej.
3) Za sktadowanie podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych odpowiada nauczyciel
bibliotekarz.

§6
1.Procedura wypozyczania podrecznika
1) Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy z uczniami, pobiera z biblioteki
podreczniki, materiaty edukacyjne w liczbie roéwnej liczbie uczniow swojej klasy.
2) Wychowawca ma obowigzek poinformowaé uczniow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika 1 materiatdw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.
3) Wychowawca zapoznaje ucznidow i rodzicow z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikéw | materiatow edukacyjnych. Zostaje to potwierdzone podpisem na stosownym
o$wiadczeniu (zatacznik nr 1).

V.ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§7

1.0bowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem.
1) Wychowawca informuje uczniow i rodzicow 0 zasadach korzystania z podrecznikow
i materiatow edukacyjnych:
2) Przez caty okres uzytkowania podrecznikow | materiatow edukacyjnych uczen
zobowigzany jest dbac o stan uzytkowy ksigzek (obtozenie, nie pisanie wewnatrz ).
3) Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé¢ drobnych napraw, ewentualnie wymiany
oktadki.
4) Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach i materiatach
edukacyjnych.
5) Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki i materiaty edukacyjne wraz z ich dodatkowym wyposazeniem
(ptyty CD, mapy, plansze itp.).

§8
1.Uszkodzenie lub zniszczenie podre¢cznika, materialu edukacyjnego.
1) Przez nieumyS$lne uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.
2) Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do nieumys$lnego uszkodzenia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego jest zobowigzany go naprawic.
3) Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,



porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne uszkodzenia fizyczne, ktore pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatow
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

4) Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

5) W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota
moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu:

a) kosztu zakupu podrecznika, materialu edukacyjnego z dotacji celowej:

- wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow okresla Dyrektor Szkoty. Wptlaty
wedlug wartosci podanej przez Dyrektora dokonuje rodzic w Ksiegowos$ci Szkoty;

- w przypadku uszkodzenia albo zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
bibliotekarz sporzadza protokot zagubienia/ zniszczenia z trescia, ktorego zostaje zapoznany
rodzic (zatacznik nr 2);

- w celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwréconego w terminie podrecznika lub
materialu edukacyjnego bibliotekarz, wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty (zatgcznik
nr 4).

b) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spolecznej w klasach | — Ill szkoly podstawowej, okreslonego przez
Ministra MEN. Kwota zwrotu wynosi: 4,34 zt za kazda cz¢s$¢, co stanowi dochod budzetu
panstwa.

Wptaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek dochodéw Ministerstwa Edukacji Narodowej
obstugiwany przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okrggowy w Warszawie, numer
rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W tresci przelewu nalezy wpisaé: ,,zwrot za
podrecznik czesé ...” podajac numer jednej z czterech czesci.

VI INWENTARYZACJA

§9

1. Inwentaryzacja w/w podrecznikow | materiatow edukacyjnych odbywa si¢ po ich odbiorze
od uzytkownikéw w danym roku szkolnym.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 14 dni po zakonczeniu
zaje¢¢ dydaktycznych celem uzupelnienia zasobow.

VII POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
I stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowiazany jest do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki
na kazde ich zyczenie.

3. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.






